Privatlivspolitik pa Behandlingshjemmet Stutgdrden

Dataansvarlig

Behandlingshjemmet Stutgarden er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som vi modta-
ger om dig.

Behandlingshjemmet Stutgardens behandling af personoplysninger sker i overensstemmelse med den til
enhver tid geeldende datalovgivning.

Du finder vores kontaktoplysninger her:

Behandlingshjemmet Stutgarden
Stutteriveenget 2

3400 Hillergd

Telefon 48 26 40 40

Mail info@stutgaarden.dk

CVR 241914 86

Nedenfor kan du lzese politikken opdelt efter

A) Beboere, pargrende og samarbejdspartnere
B) Medarbejdere
C) Ansggere

A. Beboere, pargrende og samarbejdspartnere

A.1. Formal med behandlingen af personoplysninger

Pa Behandlingshjemmet Stutgarden vil vi lsbende komme til elektronisk og pa anden systematisk made at
behandle forskellige persondata om barn, foreeldre og samarbejdspartnere i forbindelse med, at et barn er
indskrevet pa Behandlingshjemmet Stutgarden. Vieriden forbindelse forpligtede til at orientere om, hvilke
oplysninger, viindhenter, registrerer, videregiver eller i gvrigt behandler.

Det overordnede formal med behandlingen af oplysningerne er at kunne foretage den forngdne admini-
stration, derer knyttet til behandlingen af dit barn - herunder behandlingsprocessens opstart, forlgb og af-
slutning. Behandlingshjemmet Stutgarden vil altid behandle oplysningerne jf. geeldende lovgivning.

Behandlingen af personoplysninger falger af den indgdede kontrakt med anbringende kommune, Databe-
skyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1, litra b, c og e samt Serviceloven § 66, stk. 1, nr. 6 (dggnbehandling)
eller § 52, stk. 3, nr. 1 (dagbehandling)

A.2. Kategorier af personoplysninger
Nar et barn visiteres til Behandlingshjemmet Stutgarden, modtager vi sagsakter fra anbringende kommune
som vianvender for at kunne tilbyde barnet den bedste behandling.



Der behandles lgbende personoplysninger om barnet, mens barnet er indskrevet pa Behandlingshjemmet
Stutgarden. Fx laves statusrapporter, elevplaner, registreringer af evt. magtanvendelser, behandlingspla-
ner, dagsbogsnotater og psykologiske journaler.

Viregistrerer endvidere kontaktoplysninger om barn og foraeldre i vores elektroniske system iform af navn,
adresse, mail, telefon og cpr.nr. Foraeldres cpr.nr. anvendes til forsendelser til e -Boks ved fremsendelse af
personfglsomme oplysninger. Foraeldres mailadresse anvendes til generel information fra Behandlings-
hjemmet Stutgarden og Stutgardsskolen, fx invitationer til foreeldremgder, nyhedsbreve, information mel-
lem foraeldre og Behandlingshjemmet Stutgarden. Samarbejdspartneres kontaktoplysninger anvendes og
registreres ligeledes.

A.3. Opbevaring og videregivelse af personoplysninger

Viopbevarer personoplysningerne salaenge barneter indskrevet pa Behandlingshjemmet Stutgarden. Op-
lysningerne gemmes pa barnets sagi vores elektroniske journalsystem. Nar barnet bliver udskrevet, arkive-
rer vioplysningerne oggemmerdemi5 ar, hvorefterde slettes effektivt. Hvis det afggres, at barnet allige-
vel ikke skal indskrives pa Stutgarden, slettes alle akter sa snart afggrelsen er truffet.

I nogle tilfeelde kan vivideregive barnets personoplysninger til fglgende modtagere:
Anbringende kommune, Hillerad Kommune, Socialtilsynet, laege, tandleege og hospital.

Retsgrundlaget for evt. videregivelser er Serviceloven § 66, stk. 1, nr. 6 (dggnbehandling) eller § 52, stk. 3,
nr. 1 (dagbehandling), Lovomvoksenansvar for anbragte bgrn og unge § 21 samt Databeskyttelsesforord-
ningens artikel 6, stk. 1, litra a, b, cog e

Oplysningerne opbevares tillige hos vores databehandlere iforbindelse med de drifts - og it-sikkerhedsmaes-
sige opgaver (f.eks. hosting af it-programmer) som vi far lgst eksternt. Opbevaring af oplysningerne hos
eksterne samarbejdspartnere (vores databehandlere) er underlagt de danske databeskyttelsesregler, og
der er indgaet databehandleraftaler med databehandlerne, der skal sikre, at oplysningerne behandles jf.
lovgivningen og bl.a. ikke kommer uvedkommende i haende.

Det er lovpligtigt for vores psykologer at fgre journal og disse skal gemmes i 5 ar.

@vrige oplysninger, som ikke er ngdvendige at opbevare jf. evt. lovgivning kan slettes.

A.4. Sikkerhed

Behandlingshjemmet Stutgarden har vedtaget tekniske - og organisatoriske foranstaltninger for at sikre vo-
res behandling af personoplysninger mod handelig eller ulovlig tilintetggrelse, tab, &ndring samt uautori-
seretvideregivelse eller offentligggrelse. Det betyder bl.a., at der er implementeret bade fysiske og tekni-
ske foranstaltninger fx i form af aflasning, adgangskoder og kryptering samt Isbende back up af data. Be-

handlingshjemmet Stutgardens medarbejdere erinstrueret i, hvordan de ma behandle personoplysninger,
og derer vedtagetinterne retningslinjer for, hvad de skal ggre i tilfelde af brud pa persondatasikkerheden.



B. Medarbejdere

B.1. Formal med behandlingen af personoplysninger

Pa Behandlingshjemmet Stutgarden vil vi lgbende komme til elektronisk og pa anden systematisk made at
behandle forskellige persondata om dig i forbindelse med, at du er ansat pa Behandlingshjemmet Stutgar-
den.Vieridenforbindelse forpligtede tilat orientere om, hvilke oplysninger om dig, viindhenter, registre-
rer, videregiver eller i gvrigt behandler.

Det overordnedeformadlmed behandlingen af dine oplysninger er at kunne varetage personaleadministra-
tion og -pleje. Behandlingshjemmet Stutgarden vil altid behandle oplysningerne jf. gaeldende lovgivning.

Hjemlen er databeskyttelseslovens § 12 stk. 1, retlig forpligtelse i falge lov eller kollektive overenskomster, da-
tabeskyttelsesforordningen artikel 6 stk. 1 c (retlig forpligtelse) og artikel 6 stk. 1 b (ansaettelseskontrakten).
Endelig kan hjemlen i fglge § 12 stk. 3 vaere den ansattes samtykke, hvis samtykket opfylder kravene iartikel 7
i databeskyttelsesforordningen), jf. databeskyttelsesforordningen artikel 6 stk. 1 a (samtykke).

For personnummer er hjemlen databeskyttelseslovens § 11 stk. 2, 1 (lovkrav), jf. databeskyttelsesforordningen
artikel 6 stk. 1 c (retlig forpligtelse) eller databeskyttelseslovens § 11 stk. 2, 2 (samtykke), jf. databeskyttelses-
forordningen artikel 6 stk. 1 a (samtykke).

For behandling af strafbare oplysninger — fx. oplysninger i en straffeattest og bgrneattest - er hjemlen sam-
tykke, jf. databeskyttelseslovens § 8 stk. 3 og databeskyttelsesforordningen artikel 6 stk. 1 a (samtykke) eller
virksomhedens legitime interesse i at afklare, om en ansgger, der efter stillingens karakter skal have en ren
straffeattest, rent faktisk ogsd har det, jf. databeskyttelsesforordningen artikel 6 stk. 1 f (legitim interesse).

B.2. Kategorier af personoplysninger

Nar du ansaettes pa Behandlingshjemmet Stutgarden, modtager vi din ansggning med diverse papirer, fx
CV, eksamensbeviser, udtalelser mv.

Viindhenter bgrne- og straffeattest efter samtykke. Selve attesten gemmes ikke, men indhentningsdato
registreres.

Viregistrerer endvidere kontaktoplysninger og cpr. i vores systemer, samt behandler loginoplysninger, Ign-
oplysninger og lignende oplysninger ngdvendige for at varetage ansattelsen.

B.3. Opbevaring og videregivelse af personoplysninger
Viopbevarerpersonoplysningerne om dig sa leenge du er ansat pa Behandlingshjemmet Stutgarden. Oplys-
ningerne gemmes i din personalesag i vores elektroniske personaleadministrationssystem. Ved anszttel-
sens ophgr, arkiverer vi oplysningerne og gemmer dem i 5 ar, hvorefter de slettes effektivt.

I nogle tilfeelde kan vivideregive dine personoplysninger til modtagere udenfor virksomheden:

Offentlige myndigheder, derarbejder med personaleforhold, SKAT, kommune, ATP, pension, forsikringssel-
skab, Feriekonto, Socialtilsynet, Arbejdsskadestyrelsen, AUB, virk.dk og andre databehandlere.

Retsgrundlaget for evt. videregivelser er er databeskyttelseslovens § 12 stk. 1, retlig forpligtelse i falge lov
eller kollektive overenskomster, databeskyttelsesforordningen artikel 6 stk. 1 c (retlig forpligtelse) og artikel 6
stk. 1 b (anszettelseskontrakten).



Oplysningerne opbevares tillige hos vores databehandlere iforbindelse med de drifts - og it-sikkerhedsmaes-
sige opgaver (f.eks. hosting af it-programmer) som vi far Igst eksternt. Opbevaring af oplysningerne hos
eksterne samarbejdspartnere (vores databehandlere) er underlagt de danske databeskyttelsesregler, og
der er indgdet databehandleraftaler med databehandlerne, der skal sikre, at oplysningerne behandles jf.
lovgivningen og bl.a. ikke kommer uvedkommende i haende.

B.4. Sikkerhed

Behandlingshjemmet Stutgarden har vedtaget tekniske- og organisatoriske foranstaltninger for at sikre vo-
res behandling af personoplysninger mod haendelig eller ulovlig tilintetggrelse, tab, @ndring samt uautori-
seretvideregivelse eller offentligggrelse. Det betyder bl.a., at der erimplementeret bade fysiske og tekni-
ske foranstaltninger fx i form af aflasning, adgangskoder og kryptering samt Igbende back up af data. Be-

handlingshjemmet Stutgardens medarbejdere erinstrueret i, hvordan de ma behandle personoplysninger,
og derer vedtagetinterne retningslinjer for, hvad de skal ggre i tilfaelde af brud pa persondatasikkerheden.

C. Ansggere
C.1. Formal med behandlingen af personoplysninger

Pa Behandlingshjemmet Stutgarden vilvi komme til elektronisk og pa anden systematisk made at behandle
forskellige persondataom dig i forbindelse med din jobs@gning pa Behandlingshjemmet Stutgarden. Vieri
den forbindelse forpligtede til at orientere om, hvilke oplysninger om dig, vi behandler.

Det overordnedeformal med behandlingen af dine oplysninger er at kunne foretage den forngdne vurde-
ring af, om en eventuel anszettelse er aktuel. Behandlingshjemmet Stutgarden vil altid behandle oplysnin-
gerne jf. geeldende lovgivning.

C.2. Kategorier af personoplysninger

Nar du sggerjob pa Behandlingshjemmet Stutgarden, modtager vi din ansggning, som du selv sender til os
enten direkte eller via Jobindex.

C.3. Opbevaring og videregivelse af personoplysninger

Viopbevarer din ansggning pa et adgangsbegraenset site i Sharepoint, mens det vurderes, om du skal an-
seaettes. Safremtviikke gar videre med din ansggning, slettes alle dine oplysninger senest 30 dage fra mod-
tagelse af ans@ggningen. Gar vividere med en ansaettelse, se under pkt. B. for medarbejdere ovenfor. Hvis
du sgger gennem Jobindex, er Jobindex databehandler og efter 90 dage har Stutgarden ikke laengere ad-

gang til dine oplysninger.

Oplysningerne opbevares tillige hos vores databehandlere iforbindelse med de drifts- ogit-sikkerhedsmaes-
sige opgaver (f.eks. hosting af it-programmer) som vi far Igst eksternt. Opbevaring af oplysningerne hos
eksterne samarbejdspartnere (vores databehandlere) er underlagt de danske databeskyttelsesregler, og
der er indgdet databehandleraftaler med databehandlerne, der skal sikre, at oplysningerne behandles jf.
lovgivningen og bl.a. ikke kommer uvedkommende i haende.



C.4. Sikkerhed

Behandlingshjemmet Stutgarden har vedtaget tekniske - og organisatoriske foranstaltninger for at sikre vo-
res behandling af personoplysninger mod haendelig eller ulovlig tilintetggrelse, tab, 2endring samt uautori-
seretvideregivelse eller offentligggrelse. Det betyder bl.a., at der erimplementeret bade fysiske og tekni-
ske foranstaltninger fx i form af aflasning, adgangskoder og kryptering samt Igbende back up af data. Be-

handlingshjemmet Stutgardens medarbejdere erinstrueret i, hvordan de ma behandle personoplysninger,
og derer vedtagetinterne retningslinjerfor, hvad de skal ggre i tilfaelde af brud pa persondatasikkerheden.

Dine rettigheder som beboer, pargrende, samarbejdspartner, medarbej-
der eller ansgger

Du har efter Databeskyttelsesforordningen en raekke rettighederiforhold til vores behandling af oplysnin-
ger om dig.

Indsigtsret
Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger som vi behandler om dig.

Ret til berigtigelse
Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Ret til sletning

| seerlige tilfaelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig selv inden tidspunktet for vores almindelige
generelle sletning indtraeffer. Nogle oplysninger kan vi dog godt behandle alligevel, for at kunne opfylde
vores forpligtelser ifglge kontrakt med anbringende kommune og anden lovgivning.

Ret til begraensning af behandling

Du hari visse tilfelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begraenset. Hvis du har ret til at
fa begraensetbehandlingen, mavifremover kun behandle oplysningerne —bortsetfraopbevaring—med dit
samtykke eller med henblik p3, at retskrav kan fastlaegges, ggres geeldende eller forsvares eller for at be-
skytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Ret til indsigelse
Du hari visse tilfelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine personoplysnin-
ger.

Ret til at treekke samtykke tilbage

Hvis Behandlingshjemmet Stutgardens behandling af personoplysningerer baseret pa samtykke, har du ret
til at traekke samtykket tilbage. Hvis du traekker et samtykke tilbage, vil vifra det tidspunkt, samtykket er
trukkettilbage, ophgre den videre behandling af dine personoplysninger. Tilbagetraekningen pavirker ikke
lovligheden af den behandling, der har fundet sted.

Ret til at transmittere oplysninger (dataportabilitet)

Du hari visse tilfeelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt anvendt og
maskinlaesbart format samt at fa overfgrt dine personoplysninger fra én dataansvarlig til en anden uden
hindring.



Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder, som du
finder pa www.datatilsynet.dk

Hvis du gnsker at ggre brug af dine rettighedereller har spgrgsmal til vores behandling af dine oplysninger,
er du altid velkommen til at kontakte Behandlingshjemmet Stutgarden.

Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, vi behandler dine per-
sonoplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa: www.datatilsynet.dk
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